第一章 采购需求
 
一、 项目基本情况 
1. 项目名称：中国OPO发展大会暨2025年度国家人体捐献器官获取质量控制中心源头培训（北京北部站）。
2. 项目时间：2025 年 2月27日至3月1日举办，为期3天。
3. 采购方式：院内遴选
4. 项目预算金额：57.64万元

二、资格要求
1、营业执照等证明文件：供应商为企业(包括合伙企业)的，应提供有效的“营业执照”；供应商为事业单位的，应提供有效的“事业单位法人证书”；
供应商是非企业机构的，应提供有效的“执业许可证”、“登记证书”等证明文件；供应商是个体工商户的，应提供有效的“个体工商户营业执照”；供应商是自然人的，应提供有效的自然人身份证明。
2、“信用中国 www.creditchina.gov.cn ）”和“中国政府采购网（ www.ccgp.gov.cn ）”网站查询的投标单位信用记录的查询结果， 对列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单。
3、投标人须为在北京市政府采购电子卖场备案的物业管理服务单位，提供证明材料或网站截图。 
 
三、 服务内容及要求 
1. 会议筹备专职工作人员（人数不少于 10人）。
2. 负责满足会议需求
2.1 会场要求：
① 主会场（1700平米以上），数量1，时间：2025年2月27日下午、2025年2月28日全天、2025年3月1日上午。
② 分会场（450平米以上），数量1，时间：2025年2月27日下午、2025年2月28日下午、2025年3月1日上午。
③ 贵宾室（20人以上）、数量1，时间：时间：2025年2月27日下午、2025年2月28日全天、2025年3月1日上午。
④ 以上主/分会场均需要提供会议开始前30分钟服务人员到岗迎候，提供矿泉水、铅笔、记录用纸等会议用品，并提供摆放整服务。
2.2 住宿要求：
① 大床房（1人间，含1份早餐），数量：不少于100间（以实际发生结算），入住时间：2025年2月27日中午入住、2025年2月28日全天、2025年3月1日中午退房。
② 标准房（2人间，含2份早餐），数量：不少于500间（以实际发生结算），入住时间：2025年2月27日中午入住、2025年2月28日全天、2025年3月1日中午退房。
2.3 餐饮要求
  ① 2.27晚餐，就餐模式：桌餐，数量：600人份，单人份标准150元/人，单桌不高于12人/桌。
  ② 2.28午餐，就餐模式：自助餐，数量：600人，单人份标准75元/人。
  ③ 2.28晚餐，就餐模式：自助餐，数量：600人，单人份标准75元/人。
3. 负责租用安检设备、提供专业安保公司负责会议的安全保卫工作（安保人员数量不少于 2人）。

四、 服务期限 
2025年2月27日至2025年3月1日为会议服务时间，会议服务结束后乙方需配合甲方完成后续项目验收（如需要）等相关工作，直至项目完全结束为止。

五、 保密要求 
项目承担单位按照国家保密法律法规以及甲方的要求，做好有关保密工作。





第2章 评审标准
	
内容
	分值
	评分因素
	评分标准

	价格部分
	20
	
价格
	价格分采用低价优先法计算，即满足招标文件要求且报价最低的报价为评标基准价，其价格分为满分，其他报价人的价格分统一按下列公式计算：报价得分=（评标基准价/报价）×价格权值。

	商务部分
	10
	供应商业绩（10分）
	根据供应商在中国境内近三年（2022年1月至本采购活动遴选公告日期，合同或协议签字日期为准）承担类似消防业绩进行评价，有一个业绩得2分，最高得10分。

	技术部分
	25
	内部管理制度（10分）
	供应商根据本项目的服务内容，提供本单位的内部管理制度（必须包含但不限于人事管理制度、安全管理制度、卫生管理制度），要求制度合理，评审人员对提供制度整体评分。
制度齐全能够充分满足本项目实际需求，管理制度能够很好保障会议过程中的包含但不限于安全、服务、卫生等相关保障，得10分。
制度相对齐全能够较好满足本项目实际需求，管理制度能够较好保障会议过程中的包含但不限于安全、服务、卫生等相关保障，得7分。
制度较齐全能够基本满足本项目实际需求，管理制度能够基本保障会议过程中的包含但不限于安全、服务、卫生等相关保障，得4分。
制度不齐全不能满足本项目实际需求，管理制度不能保障会议过程中的相关保障，不得分。


	
	
	会议现场场地及设备保障15分
	供应商根据本项目服务内容，提供对应主会场、分会场、贵宾室、普通客房、尊选客房提供的服务以及配置说明（包含但不限于影音设备的品牌、型号等），并提供参与遴选房间照片；以及对应用餐标准的菜单、用餐环境照片。
提供场地、餐品配置合理，能充分满足本项目的实际需要，得10分至15 分:
提供场地、餐品配置合理，能满足本项目的实际需要，5分至10 分;
提供场地、餐品配置相对合理，基本满足本项目的实际需要，得1分至5分;
未提供应急方案或方案完全不满足，得0分。

	服务部分
	40
	项目实施方案（20分）
	根据招标文件技术需求提供该项方案：能够配合做好开幕式、全体会议的相应工作方案、实施方案、技术支持和咨询服务，同时提供开幕式和全体会的会场舞美方案、主要领导的动线规划；方案合理，具有可操作性，完全满足项目需求，得20 分；
方案内容详实，进行了合理安排和规划，可以满足项目需求，得10 分至19分；
方案与项目需求实际不大，可基本满足项目需求，得5 分至9分；
方案与项目需求实际偏差较大，可部分满足项目需求，得1 分至4分；
未提供该项内容或无法满足项目需求，得0 分。

	
	
	场地对接方案（10分）
	根据招标文件技术需求提供该项方案：具有详细的场地使用规划，包含会议区、功能区、工作区等，能够与场地方及活动主办方做好各场次活动排期，可以做好协调沟通工作，确保场地使用及相应配套服务（相应配套服务如：会场清洁及摆台、无线网络、接电点位、停车场）的提供，方案合理，具有可操作性，完全满足项目需求，得10 分；
方案内容详实，进行了合理安排和规划，可以满足项目需求，得5分至9分；
方案与项目需求实际偏差较大，无法满足项目需求，得1分至5分；
未提供该项内容，得0 分。

	
	
	应急预案
（10分）
	对用户的响应时间、处理措施、突发事件的应急措施及方案等
突发事件的应急措施、应急方案，措施完整、合理能充分满足本项目的实际需要得 10分:
制定的突发事件的应急措施、应急方案，基本满足本项目的实际需要得 5分至9 分;
制定的突发事件的应急措施、应急方案，能大部分满足本项目的实际需要得1分至5分;
未提供应急方案或方案完全不满足，得0分。

	其他
	8
	保密承诺
（3分）
	供应商根据本项目服务内容，提供相关保密承诺的承诺书（加盖公章）。提供且承诺内容合理得3分，未承诺或内容不合理不得分。

	
	
	服务保障
承诺
（5分）
	提供项目实施质量、效果、进度的保障措施的相关承诺书。提供且承诺内容合理5分，未承诺或内容不合理不得分。














第3章 评审文件格式

1、 资格条款
1、 提供营业执照复印件
2、 提供“信用中国 www.creditchina.gov.cn ）”和“中国政府采购网（ www.ccgp.gov.cn ）”截图。
3、 提供京华云彩入围通知或证明截图。





2、 报价单
	分类
	类目名称
	数量
	单价（元）
	 总价（元）
	备注

	场地费
	大宴会厅
	2天/场地
	
	
	

	
	贵宾厅
	2天/场地
	
	
	

	
	分会场会议室
	2天/场地
	
	
	

	餐费
	2.27晚餐
	600人次
	
	
	

	
	2.28午餐
	600人次
	
	
	

	
	2.28晚餐
	600人次
	
	
	

	住宿费
	大床房
	100个
	
	
	

	
	标准房
	500个
	
	
	

	合计
	



3、 供应商业绩
提供合同包含首页、报价页

4、 内部管理制度
格式自拟

5、 会议现场场地设备保障
1、 提供场地、客房的服务清单及配置清单（加盖公章）
2、 提供场地客房的相片（加盖公章）
3、 提供对应用餐标准菜单（加盖公章）
4、 提供用餐环境相片

6、 项目实施方案
格式自拟


7、 [bookmark: _GoBack]场地对接方案
格式自拟

8、 会议服务应急预案
格式自拟

9、 保密承诺
格式自拟

10、 服务保障承诺
格式自拟







