第一章 采购需求
 
一、 项目基本情况 
1. 项目名称：科技创新平台启动大会会务服务（不含住宿），会议名称以采购人最终确认为准。
2. 项目时间：依采购方需求。
3. 采购方式：院内遴选。
4. 项目预算金额：11万元。

二、资格要求
1、营业执照等证明文件：供应商为企业(包括合伙企业)的，应提供有效的“营业执照”；供应商为事业单位的，应提供有效的“事业单位法人证书”；
供应商是非企业机构的，应提供有效的“执业许可证”、“登记证书”等证明文件；供应商是个体工商户的，应提供有效的“个体工商户营业执照”；供应商是自然人的，应提供有效的自然人身份证明。
2、“信用中国 www.creditchina.gov.cn ）”和“中国政府采购网（ www.ccgp.gov.cn ）”网站查询的投标单位信用记录的查询结果， 对列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单。
 
三、 服务内容及要求 
（一）服务内容及要求
1.会议内容策划及设计：包括主题策划、流程设计、文案撰写、串场PPT设计，要求设计符合科技创新平台启动主题需求，简洁大方、流程合理。
2.主视觉创意设计与延展：包括主KV设计及各类活动物料延展设计。
3.启动仪式环节：包括数显签约、传统签约、揭牌仪式、揭幕仪式等环节的策划与执行。其中：
①数显签约仪式：不少于5家单位签约过程；
②传统签约：不少于1家单位签约；
③揭幕仪式：1项；
④本环节需参与企业提供包含但不限于仪式人员服务、视频拍摄、视频剪辑、视频包装服务，以及揭牌仪式的铜牌、立柱、红花红布等物料服务。
4.成果发布环节：包括证书设计与制作、颁奖环节执行。
5.会场物料设计与制作：包括背景板、路引、日程页、人名卡、环保袋等。
① LED控制台支持多分屏模式，数量1；
② 远程翻面笔50米专业级（抗干扰能力强），数量1；
③ 签到背景板3*10m，数量1；
④ 路引牌1.8*3m 数量2；
⑤ 会议议程页 2页，185*260mm，铜版纸四色印刷，数量60；
⑥ 人名卡 210*210mm，数量60；
⑦ 背签 210*120mm，数量60；
⑧ 环保布袋36*24mm，数量300；
⑨ 讲桌装饰，900*400mm，参照主题kv设计及实施；
⑩ 会议用笔，0.5mm含有设计logo中性笔，数量300；
⑪ 停车证 32开，数量20；
⑫ 饮料：不少于30壶茶水、30壶咖啡、400只一次性水杯、以及茶水桌（保障茶水咖啡处于适合饮用状态）。
⑬ 现场用打印机，要求4色彩印，幅面不小于A3,以及1包以上A3,70g以上胶版纸；
以上物料参与企业需保障会议期间免费为采购人提供使用，其中消耗品不再回收，并提供现场清理服务，本次服务费用中涉及固定资产包含设备老化损耗以及非人为原因造成的损坏等任何费用（需提供承诺说明）。
6.现场服务与人力支持：包括音响、大屏、摄影、摄像、机动保障等岗位人员配置,其中交通工作人员1名、音响话筒调试人员1名、LED屏幕控制调试人员1名、摄影摄像人员4名、现场机动保障人员2名，要求服务人员具备5年以上相关工作经验。
7.交通服务：不少于30人次不多于50人次的专车接送，超出费用部分据实结算，不在本次服务范围。
  （二）结算方式
活动全部执行完毕后，双方对账签字确认实际执行验收后。中选单位应当开具符合要求的等额有效增值税专用发票交至采购人，采购人依院内付款周期及比例完成相关费用支付。
（三）服务时间
[bookmark: _GoBack]具体活动时间以采购人通知为准，服务方应具备在约定时间内完成全部服务内容的能力。













第2章 评审标准
	
内容
	分值
	评分因素
	评分标准

	价格部分
	20
	评审报价
	评标价格分数=（评标基准价/投标报价）×价格权重（20%）×100价格分采用低价优先法计算，即满足招标文件要求且报价最低的报价为评标基准价，其价格分为满分，其他报价人的价格分统一按下列公式计算：报价得分=（评标基准价/报价）×价格权值。

	商务部分
	10
	供应商业绩（10分）
	根据供应商在中国境内近三年（2022年1月至本采购活动遴选公告日期，合同或协议签字日期为准）承担类似业绩进行评价，有一个业绩得2.5分，最高得10分。

	技术部分
	25
	对采购需求的响应程度（7分）
	针对采购需求“三、服务内容及要求（一）服务内容及要求”中7项具体要求进行逐一响应，存在1项负偏离的扣1分，最高扣7分

	
	
	团队结构与专业人员配置(15分）
	团队人员在经验、能力与项目的匹配度，合理性，完整性是否贴合本服务需求。
具10年以上会议服务经验的项目负责人得3分；
具资深文案（相关工作经验5年以上或学历硕士及以上）每人得1.5分，最多3分；
具资深设计师（相关工作经验5年以上或学历硕士及以上）每人得1.5分，最多3分；
具资深视频剪辑师（相关工作经验5年以上或学历硕士以上）每人得1.5分，最多3分；
具资深摄影摄像师（相关工作经验5年以上或学历硕士以上）每人得1.5分，最多3分。

	
	
	车辆保障（3分）
	提供车辆保障方案，最少一台车辆随时提供相关服务，提供承诺书，并提供车辆行驶证、车量照片、司机驾驶证。未提供或提供不全不得分。

	服务部分
	40
	整体服务方案（25分）
	提供活动的执行方案成熟、有针对性和有价值创造力，需求理解、创意设计、流程规划、保障措施及增值服务。
方案充分体现对医院文化、成果价值及展示核心诉求的深刻理解。目标设定清晰、具体，与医院愿景高度契合，有独到见解，得15-25分。
方案能理解项目基本要求，目标设定清晰，但缺乏深度挖掘，与医院特色的结合度一般，得5-15分。
 方案对项目目标和需求理解肤浅或存在明显偏差，未能体现医疗行业或本院特色，得0-4分。

	
	
	服务保障
承诺（15分）

	提供活动售后服务、应急响应及质量保障措施，综合水平优秀得15分；良好得8-15分，达标得1-7分，不满足得0分。

	其他
	5
	物资承诺
	针对本次活动所需固定资产（活动期间暂借）或消耗品非人为损坏情况的采购人免责条款进行承诺，做出相关承诺，逻辑合理，有效保障采购人利益的5分，作出承诺但内容模糊不能有效保障采购人利益或存在风险点得1-4分，未作出相关承诺得0分。














第3章 评审文件格式

1、 资格条款
1、 提供营业执照复印件
提供“信用中国 www.creditchina.gov.cn ）”和“中国政府采购网（ www.ccgp.gov.cn ）”截图。



2、 报价单
	序号
	项目名称
	报价
	说明/备注

	
	
	
	

	合计
	
	
	




投标人名称（加盖公章）：    ____________
日期：_____年______月______日   












3、 供应商业绩

	序号
	项目名称
	合同签订时间
	招标单位
	联系人及电话
	履约情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



提供合同包含首页、报价页，并加盖公章












4、 技术响应表

采购需求偏离表
项目名称：____________
	序号
	招标文件条目号或页码
	招标文件要求
	投标文件内容
	偏离情况
	说明

	对本项目采购需求条款的偏离情况（应进行选择，未选择投标无效）：
□无偏离（如无偏离，仅选择无偏离即可；无偏离即为对招标文件中的所有商务、技术要求，符合性评审时均视作供应商已对之理解和响应。）
□有偏离（如有偏离，则应在本表中对负偏离项逐一列明，否则投标无效；对招标文件中的所有商务、技术要求，除本表列明的偏离外，符合性评审时均视作供应商已对之理解和响应。）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：
1.“偏离情况”列应据实填写“正偏离”或“负偏离”或“无偏离”。
2. 投标人应依据招标文件第四章评标标准相关要求在上表中逐条进行技术响应性应答，是否逐条应答不作为符合性审查投标无效项，仅作为技术部分评分项。


投标人名称（加盖公章）：    ____________
日期：_____年______月______日   

5、  拟派往本项目的服务团队情况表
 

项目名称：__________                                                               
	序号
	姓名
	年龄
	学历
	技术职称/执业/职业资格
	从事相关工作年限
	在本项目中拟担任工作

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



投标人名称：                （单位公章）

法定代表人或授权代表：                  （签字或签章）

日期：                      
项目服务团队成员简历
项目名称：__________                                                                 
	项目服务团队成员
	姓名：
	出生年月：        

	
	学历：
	毕业院校：

	
	所学专业：
	工作年限：

	
	执业或职业资格：
	技术职称：

	
	单位职务：
	从事相关工作年限：

	自
	至
	公司/项目/职务/有关管理经验

	年    月
	   年    月
	

	年    月
	年    月
	

	年    月
	年    月
	

	年    月
	年    月
	

	年    月
	年    月
	



注：1.提供主要成员的专业经验,特别须注明其在技术及管理方面与本项目相类似项目的特殊经验。
　  2.投标人须提供拟派往本项目团队成员的技术职称或执业资格或等级证书。

投标人名称：                （单位公章）

法定代表人或授权代表：                  （签字或签章）

日期：                      



6、 车辆保障

格式自拟并加盖公章


7、 整体服务方案

格式自拟并加盖公章


8、 保障承诺

格式自拟并加盖公章

9、 物资承诺

格式自拟并加盖公章







